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Informe Anual de Cumplimiento 2022

“2023, Afio de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo”

Introduccion:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el instrumento mediante el cual, la
Coordinacién de Archivos de la Secretaria para el Desarrolio Sustentable de los
Pueblos Indigenas (SEDESPI) formula, planifica, instrumenta y evalla las
actividades para el desarrollo sistematico de los procesos de gestion documental,
orientados al tratamiento homogéneo de la documentacién producida y recibida en
las unidades administrativas de esta Secretaria para integrar el expediente de cada
seccion y serie de acuerdo a sus atribuciones y/o funciones desde su origen hasta
su destino final y forman parte de su Sistema Institucional de Archivos (SIA).

Contempla acciones a escala institucional encaminadas a mejorar la organizacion de
archivos en los procesos de identificacion, clasificacion, valoracion y conservacion
documental en los Archivos de Tramite y ejercicios anteriores. Ademas, ayuda a
identificar areas de oportunidad de mejora en los procesos archivisticos, el
cumplimiento de las actividades y el analisis del desarrollo del programa,
otorgandonos las herramientas necesarias para el mejor desempefio de las
unidades administrativas de esta Secretaria.

Este Programa Anual fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos, en el mes
de enero de 2022, el cual se encuentra validado y firmado por el Secretario para el
Desarrollo Sustentable de los Pueblos Indigenas y publicado en la pagina oficial de
esta Dependencia, para su consulta.

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado, que
a la letra dice: “Los Sujetos Obligados deberdan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y
pubiicario en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero
del afio siguiente al que corresponda la informacién sobre la ejecucién de
dicho programa?”, por lo consiguiente se presenta el siguiente informe.
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“2023, Afio de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo”

Informe de Actividades 2022:

Derivado a la entrada en vigor de la Ley General y la Ley Estatal de Archivos, las
actividades planificadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
fueron las siguientes:

Accion 1.- Ratificacion de los enlaces de las 10 unidades administrativas para
continuar con las actividades en materia de archivo.

Mediante circular SEDESPI/UAA/SIA/01/2022 de fecha 17 de enero de 2022, se
solicité a cada unidad administrativa, la ratificacién por escrito, de sus responsables
de archivo de tramite, para iniciar con las actividades planteadas en el PADA. Por lo
que cada uno dio respuesta designando a sus responsables.

Accién 2 y 3.- Elaborar y publicar el Informe de Cumplimiento 2021; y el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Durante el mes de enero de 2022, la Coordinacién de Archivos elabord el Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 y el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2022; ambos documentos fueron validados por el
titular y publicados en la péagina oficial de la Secretaria para el Desarrolio
Sustentable de los Pueblos Indigenas, con fecha 30 de enero de 2022.
https://sedespi.chiapas.gob.mx/sia.html

Accion 4.- Actualizar la minuta del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria.

Con fecha 11 de febrero de 2022, se actualizé y firmé el acta de instalacién del
Sistema Institucional de Archivos (SIA), esto debido al cambio de integrantes.

Con fecha 05 de abril, se convocd y se llevé a cabo la reunion con los jefes de
unidad y directores que conforman la dependencia, donde se realizd la presentacidn
e instalacion del Grupo Interdisciplinario y se aprobaron las Reglas de Operacién de
dicho grupo, las cuales regirdn su actuar, por consiguiente, fueron publicadas el dia
8 de abril en el portal de la dependencia.
https://sedespi.chiapas.gob.mx/sia/grupo%20interdisciplinario/REGLAS%20DE %200
PERACION%202022.pdf.

Quinta la Primavera, s

San Cristohal de lag €




GQuinta |
San Crls

Informe Anual de Cumplimiento 2022
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Accién 5.- Convocar y sostener reunién con los enlaces para informar los
avances de cumplimiento y presentar el plan de trabajo

Durante el afio 2022 se llevaron a cabo una serie de reuniones de trabajo con los
enlaces de archivos de trédmite, se informd los logros alcanzados en el 2021 de los
trabajos realizados y se presentd el PADA 2022. Dichas reuniones fueron las
siguientes:

Con fecha 11 de febrero de 2022 mediante circular
SEDESPI/UAA/SIA/002/2022 se convoc y sostuvo reunion de trabajo con
titulares y responsables de Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa
donde se informaron los avances logrados durante el 2021 y las actividades
proximas a realizar.

Se dio a conocer la calendarizacion para llevar acabo las transferencias
primarias al Archivo de Concentracién de los archivos 2018 y como resultado
de esta programacion, se recibieron transferencias de las areas de Recursos
Humanos, Unidad de Apoyo Administrativo, Direccion de Concertacién,
Capacitacién y Servicios Juridicos, Unidad de Planeacién, Direccién de
Proyectos Productivos y del Area de Recursos Financieros y Contabilidad;
recibiéndose un total 14 cajas con 287 expedientes, que suman 39,672 fojas
resguardadas en el Archivo de Concentracién; a la par, se recibieron 7 cajas
con 182 expedientes y 19,212 fojas para baja documental.

Con fecha 06 de mayo se convocd y se realizd una reuniéon con los
Responsables de Archivo de Tramite (RAT’s), donde se actualizé y firmé la
minuta de integracion del SIA, se rindié informe de los resultados obtenidos
de las transferencias primarias 2018 y bajas documentales, se dieron
indicaciones sobre el llenado de los formatos de control y de consulta para la
carga a los portales de obligaciones de transparencia, sobre el resultado de
las transferencias primarias, bajas documentales 2018 y las préximas
transferencias 2019; asi como, promover el uso de las series en nuestros
documentos generados.

Con fecha 20 de mayo, se solicitd a los titulares de las areas que mediante
sus RAT's, realicen la entrega de informacién validada, clasificada y descrita
en los formatos Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Ficha de
Valoraciéon Documental, Guia Simple de Archivos e Inventario Documental
General; con la finalidad de poder integrar en tiempo y forma el Catélogo de
Disposicidon documental (CADIDO) de esta Secretaria.
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e Con fecha 20 de julio, se convocd y sostuvo reunién con los RAT’s con la
finalidad de dar cumplimiento a las actividades del PADA, en esta ocasidon se
informd los avances del primer semestre y las actividades siguientes, como
son: realizar un diagndstico archivistico por é&reas, realizar tramite de
constancia del refrendo en el Registro Nacional de Archivos, se invité a los
enlaces a escuchar las charlas transmitidas por el Archivo General del Estado
(AGN) mediante su cuenta de Facebook los dias jueves a las 19:00 hrs.

Visitar la pagina oficial de la SEDESPI
https://sedespi.chiapas.gob.mx/sia.html. Donde podran consuitar los trabajos
realizados.

e Con fecha 16 de noviembre, se convocd y realizé reunién de trabajo con los
RAT’s donde se les informé los avances de cumplimiento del PADA y se
acordd convocar a una nueva reunién para el dia 25 de noviembre para que
cada érea entregué informacién sobre la cantidad de archivos semiactivos
que no ha sido tratada de acuerdo a la nommatividad de archivos, asi como
presentar sus propuestas de trabajo para 2023. Asimismo, se pidi6 a las
areas realizar una Ultima verificacién de vigencias en sus inventarios 2017 al
2020 para la carga de informacién en la plataforma de transparencia SIGOT y
SIPOT.

Ademas, se trabajard en el llenado de formatos de archivos 2022, mismos
que se entregaran la primera semana de enero de 2023. Igualmente, se
acordd que los dias 17 y 22 de noviembre se acudird a la bodega de esta
Secretaria para que cada RAT's identifique los archivos semiactivos y
proponer los afios a trabajar en el ejercicio 2023 que no han sido clasificados
conforme a la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

o Con fecha 25 de noviembre, se sostuvo reunién con los RAT’s para que
presentaran de manera actualizada el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2022, asi como la cantidad de archivos que tienen bajo su
resguardo de afios anteriores a 2017 que no ha sido trabajada.

Accidn 6.- Efectuar el tramite de refrendo de inscripcion al registro nacional de
archivos.

Con fecha 10 de octubre de 2022, se llevd a cabo el refrendo de los Archivos de
Trémite, Archivo de Concentracién y Archivo Histérico de esta Secretaria, ante el
Registro Nacional de Archivos (RNA).
https://registronacional.archivos.gob.mx/index.php.
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Accién 7.- Cotejar los expedientes de archivo en base a los instrumentos de
control y de consulta, entregados al Archivo de Concentracion y bajas
documentales del afio 2017.

Como resultado de las transferencias primarias de los archivos 2017 durante los dias
12, 13, 16, 17, 18, 19 y 20 de mayo de 2022, con cada una de las &reas
administrativas se llevaron a cabo los trabajos de cotejo de los archivos entregados
para baja. Del resultado de este cotejo, se ftrabajaron las irregularidades
encontradas.

Acciones 8, 10 y 13.- Coordinar las transferencias primarias de los archivos
2018, 2019 y 2020 de acuerdo a los instrumentos de control y de consulta
correspondientes.

En coordinacién con el responsable del Archivo de Concentracién y Archivos de
Tramite, se realizaron 26 transferencias primarias al Archivo de Concentracién de los
archivos 2018, 2019 y 2020 de las 10 unidades administrativas que conforman la
Secretaria, con 979 expedientes contenidos en 45 cajas.

Accibn 9.- Gestionar y programar capacitaciones con personal especializado
dirigido a los integrantes del Sistema Institucional de Archivo de la
dependencia.

Mediante oficio SEDESPI/UAA/SIA/002/2022 de fecha 14 de febrero de 2022, se
solicité al Archivo General del Estado, capacitacién para los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos, Grupo Interdisciplinario y Responsables de Archivos de
Tramite de esta Secretaria. Como resultado de esta gestién durante el 2022 se
llevaron a cabo las siguientes capacitaciones:

Con fecha 11 de febrero, se invitd a los enlaces a tomar cursos gratuitos que se
encuentran disponibles en plataformas digitales del ITAIPCH
http://transparenciachiapas.org/capacitacion: Introduccién a la Ley General de
Archivos, Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos, jornada de
acompanamiento de obligaciones de gestibn documental y administracion de
archivos.

» Con fecha 7 de marzo, se llevé a cabo un curso presencial sobre el tema de
archivos impartido por personal de la Coordinacién General de Recursos
Humanos de la Secretaria de Hacienda.

o Con fecha 05 de julio, mediante memorandum SEDESPI/SIA/02/2022 se
invitd a la responsable del Archivo Histérico a tomar la capacitacion virtual
impartida por la Subdirectora de Desarrollo Archivistico del Archivo General
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de la Nacién, para conocer los procesos de inscripcidn y refrendo ante la
plataforma del Registro Nacional de Archivos.

Con fecha 26 de julio, se llevé a cabo la capacitacion denominada
“Atribuciones y Funciones de los Sujetos Obligados segln la Ley de
Archivos”. Asi como, la inauguracidn de las instalaciones del Archivo de
Concentracion de la SEDESP| con la presencia del Director del Archivo
General del Estado, el Licenciado Martin de Jesus Aguilar Palacios.

Los dias 04 y 05 de agosto, se participd en las “Jornadas de Acompariamiento
de Obligaciones de Gestion Documental y Administracion de Archivos”,
impartida por especialistas del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales y el Archivo General
de la Nacion.

Con fecha 07 de diciembre, se llevd a cabo la capacitacion denominada
“Instrumentos Archivisticos de Control y Consulta”, impartido por el Licenciado
Martin de Jesls Aguilar Palacios, Director del Archivo General del Estado.
Derivado de este curso, con fecha 16 de diciembre, se solicitdé a los
Responsables de Archivos de Trémite realizar un nuevo proceso de revision y
valoracién a las secciones y series documentales, plazos de conservacién y
destino final de sus archivos 2022 tomando en cuenta las recomendaciones
realizadas en la capacitacion.

tn=e i
LF 5 =ty {)L}:QCIQ;‘« <ol archivo de con

¥ Curso 1
Instrume
Consult

‘ centracion

] de Capacitacion sobre los

Ti0os Archivisticos do Controly

a. Frevistos cn 1a Ley de Archivos
dol estado de Chispas.

i

1, sin, S, 29940

asas, Ohiapas.



Informe Anual de Cumplimiento 2022

“2023, Afio de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo”

Accion 11.- Elaborar un diagnéstico archivistico por unidades administrativas
para constatar los avances obtenidos en las areas, con los trabajos realizados.

Con fecha 05 de septiembre, mediante circular SEDESPI/UAA/SIA/08/2022, se
solicito a todas las areas enviar a la Coordinacion de Archivos un diagnéstico
archivistico en sus tres niveles: estructural, normativo y documental; esto con la
finalidad de conocer los avances logrados durante el ejercicio.

Accibén 12.- Actualizar los instrumentos de control y de consulta de archivo de
tramite para realizar la carga en los portales de obligaciones de transparencia
SIGOT y SIPOT, del primer y segundo semestre.

Con fecha 7 de julio, se actualizaron los instrumentos de control y de consulta como
las fichas de valoracién, guia simple de archivos, cuadro general de clasificacién
archivistica, inventarios generales, asi como el CADIDO para la carga de la fraccién
XLV en los portales de obligaciones de transparencia correspondientes al primer
semestre.

El 11 de enero de 2023, se publicé lo correspondiente al segundo semestre de la
fraccién XLV, en los portales de obligaciones de transparencia.

Accion 13.- Determinar los procesos de las transferencias secundarias en
conjunto con el encargado del Archivo Histérico de la Secretaria.

Se entablo una plética con la encargada de Archivo Histérico de esta Secretaria para
determinar los procesos de inscripcion al Archivo General de la Nacién, asi como
establecer los mecanismos que se tomaran en cuenta para las transferencias
secundarias que se tienen programadas para el afio 2023.

Accidon 14.- Elaborar dictamenes y actas de las bajas documentales de los
afios 2017, 2018, 2019 y 2020.

Esta accion no se realizd, ya que, durante el ejercicio 2022 no existieron archivos
gue concluyeran su periodo en concentracidén para ser transferidos al Archivo
Histérico. Sin embargo, para el ejercicio 2023, se contara con archivos que
concluiran con sus afos de conservacién en el Archivo de Concentracidn y serén
transferidos en ese momento.

Accion 15.- Solicitar al Archivo General del Estado la revision y dictamen de la
informacién de baja documental como lo establece el articulo 100 fraccién VI
de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Debido a que no se cumplié el punto 14, no se contaran con archivos para su baja o
para transferencia secundaria.
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Cabe mencionar que se realizaron actividades adicionales a las contempladas en el
Programa Anual, las cuales son las siguientes:

Con fecha 25 de mayo de 2022, mediante oficio SEDESPI/UAA/SIA/01/2022, se hizo
entrega a la Direccidn del Archivo General del Estado, lo siguiente:

Acuerdo general: Que tiene por objeto definir y designar las dreas que
deberén llevar a cabo las acciones y trabajos establecidos en las normas
vigentes en materia de archivos, para su debido cumplimiento al interior de
este sujeto obligado.

Acta de instalacion del Sistema Institucional de Archivo.

Nombramiento del coordinador del SIA.

Nombramiento del responsable del drea de correspondencia.

Nombramiento del responsable del archivo de concentracion.

Nombramiento de los responsables de archivos de tramite.

Acta de instalacion del grupo interdisciplinario.

Reglas de operacién del grupo interdisciplinario.

Programa anual de desarrollo archivistico (PADA) 2021.

Informe anual de cumplimiento del PADA 2021.

Programa anual de desarrollo archivistico (PADA) 2022.

Constancia de inscripcion de los Archivos de Tramite ante el RNA.

Constancia de inscripcién de los Archivos de Concentracién ante el RNA.
Cuadro general de clasificacién archivistica 2021.

Con fecha 05 de julio de 2022, se hizo entrega de manera impresa y digital ante la
Direccion del Archivo General del Estado, los siguientes documentos:

Nombramiento del coordinador del SIA.

Acta de integracién del grupo interdisciplinario.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

Instrumentos de control y consulta archivisticos: Cuadro general de
clasificacion archivistica, catélogo de disposicién documental e inventarios
documentales.

Constancias de registro del Archivo de Trémite y Concenfracién ante el
Registro Nacional de Archivos.

Mediante la circular SEDESPI/UAA/007/2022 de fecha 12 de octubre, se hizo
extensiva a todas las unidades administrativas de ésta Secretaria, la convocatoria
que emite la Universidad Auténoma de Chiapas UNACH, para solicitar prestadores
de servicio social para el periodo enero - julio 2023, con la finalidad de que registren
proyectos para que estudiantes de las carreras a fines en la materia de archivo
presten sus servicios en las instalaciones de la Secretaria.
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En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, el presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022, fue elaborado por la Coordinacidn del SIA y validado
por el Titular de la Dependencia.

Elaboré Autorizd

C.P. Luis Alberto TZ{.Iji"O de los Santos
Coordinador de Archivos
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